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|. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8

A kari tanacs megnevezése

(1) A testllet hivatalos megnevezése: a Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem Hadtudomanyi és
Honvédtisztképzd Kar Kari Tanacsa.

2. 8

A KARI TANACS HATASKORE ES FELADATAI

(1) A Kari Tanacs a Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar legmagasabb szintl vélemeé-
nyez6, javaslattevd, dontési és ellendrzési joggal felruhazott vezetd testilete.

(2) A Kari Tanacs

a)

b)
c)

d)
e)

f)

dont a kari szintl allandé és ideiglenes bizottsagok létrehozasarol, vezetbik
megbizasarol,

Osszeallitja és elfogadja munkatervét;

dont a Hadtudomanyi és Honveédtisztképzé Kar altal alapitott elismerések ado-
manyozasarol;

elfogadja a kar szabalyzatait;

elfogadja a karon folyé alap- és mester szakok tantervi modositasait;

a dékén altal napirendre tizott egyéb kérdésekben.

(3) A Kari Tanécs javaslatot tesz

a)
b)
c)

a palyaztatas alapjan elnyerhetd (vezetéi) megbizasokra;

oktatoi kinevezésekre a Szenatus felé;

alapképzésben és szakirdnylu tovabbképzésben U szak képzési és kimeneti
kovetelményeire, valamint szakok inditasara; felséfokl szakképzés programja-
ra a kar képzésfejlesztési iranyaira;

(4) A Kari Tanécs véleményezi:

a)
b)

c)
d)

a tanterveket;

mas intézményekkel, szervezetekkel vald, a kar alaptevékenységét érintd ki-
emelt jelent6ségil szerz6déseket és egyuttmikodési megallapodasokat;

kivalo oktatdi cimek adomanyozaséra vonatkozo javaslatokat;

a Hadtudomanyi és Honvédtisztképzé Kar vezetdjeldltek palyazatait;
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e) a kar munkakdri jegyzékét;

f) az oktatasi, kutatasi és mas szervezeti egységek létesitését, megsziintetését,
illetleg atszervezését;

g) azegyetem és/vagy a kar szamara kiemelt eléterjesztéseket;

h) minden olyan, a Hadtudomanyi és Honvédtisztképzd Kar tevékenységeét,
pénzlgyi, targyi és személyi feltételeinek fejlesztését érinté elbterjesztést,
amely cimzettje a Szenatus, a Honvédelmi Minisztérium vagy az orszagos fel-
s6oktatasi testiletek.

(5) Az Kari Tanacs beszamoltathatja:

a) a Kari Tanacs a kar oktatasi, kutatasi és egyéb szervezeti egységeinek vezetd-
it;
b) a Kari Hallgat6i Onkormanyzat elnokét.

(6) A Kari Tanacs megsemmisithet minden olyan a karon, illetve kari felligyelet alatt miko-
dé tanacs, testilet, szerv és kozosség altal hozott dontést, hatarozatot, intézkedést,
amely jogszabdlyt, egyetemi, vagy kari szabdlyt, szenatusi hatarozatot sért.

(7) A Kari Tanéacs téjékoztatast kérhet a karon mikods szervezetek tevékenységérdl, va-
lamint személyi tigyekben.

(8) A Kari Tanacs a dékan jogszabalysértd dontésének megsemmisitése érdekében elbter-
jesztéssel fordulhat a rektorhoz.

(9) A kar oktatoi, tudomanyos kutatéi, hallgatoi és mas foglalkoztatottak észrevétellel, illetd-
leg panasszal fordulhatnak a Kari Tanacshoz, kivéve a munkadgyi vitat képezd kérdé-
seket.

3. 8

A KARI TANACS OSSZETETELE

(1) A Kari Tanacs elndke a Hadtudoményi és Honvédtisztképzé Kar dékanja, titkara a ta-
nacskozési joggal rendelkezé dékani hivatalvezetd.

(2) A Kari Tanacs szavazati és tanacskozasi jogu tagokbdl all. A szavazati joggal rendelke-
z6 tagok szama 19 f6.

a) A Kari Tanacs hivatalbdl szavazati jogu tagjai: a dékan, a dékanhelyettesek, a
kari intézetek vezetdi és a Kari Hallgat6éi Onkormanyzat elntke.
b) A Kari Tanacs valasztott tagjai:

ba) a Katonai Vezet6képzé Intézet, a Katonai Uzemelteté Intézet és a
Katonai Logisztikai Intézet 1-1 f6 egyetemi vagy féiskolai tanara,
docense;

bb)a Katonai Vezetéképzd Intézetbdl, a Katonai Uzemeltetd Intézet-
bél és a Katonai Logisztikai Intézetbdl intézetenként 1-1 f6 mind-
O0sszesen az adjunktusi, tanarsegédi, gyakorlati oktatéi, szakokta-
téi alloméanybol;

bc) a Kar 1 f6 nem oktat6i munkakorben dolgozé tanéra;

bd) a Kar 2 f6 egyéb munkakérben foglalkoztatott alkalmazottja.

c) A Kari Tanacs delegalt tagjai:

ca) a Kari Hallgat6i Onkorméanyzatbél 2 hallgato;
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6

cb) az Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem Doktorandusz Onkormanyzat-
tol egy hallgaté.

(3) A Kari Tanacs tanacskozasi jogu allandé meghivottai, akik szavazati joggal nem rendel-
keznek:

a) Tisztséguk alapjan:

aa) a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem rektora és rektorhelyettesei;
ab) a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem fétitkara,

ac) a Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar gazdaséagi igazgatoja;
ad) a Doktori Iskolak vezetéi;

ae) a kar jogtanacsosa;

af) a Magyar Honvédség Ludovika Zaszlbalj parancsnoka,;

ag) a szakszervezetek képvisel6i.

b) Kilsé szervek képviselbi:

ba) a Honvédelmi Minisztérium képviseldje;

bb) a Honvéd Vezérkar képviseléje;

bc) a Honvédelmi Minisztérium kar iranyaba feladattal, felelésséggel
rendelkezd szakreferensei.

c) A téma szerinti és tisztséguk alapjan alkalmanként meghivottak tanicskozasi
joggal rendelkeznek.

(4) A Kari Tanacs tagjai névjegyzékének nyilvantartasarél a Kari Tanacs titkara gondosko-
dik.

(5) A testllet valasztott tagjait csak személyiikben illeti meg a szavazati jog, az at nem ru-
hadzhat6. Mandatummal a tisztsége alapjan rendelkez6 személy, tavolléte esetén a
szervezetszer( helyettesével képviseltetheti magat, aki tanacskozasi joggal rendelkezik.

1. A KARI TANACSI VALASZTAS

4. 8§

ALTALANOS SZABALYOK

(1) A Kari Tanacs valasztott tagjainak mandatuma négy év, az Kari Hallgatéi Onkormany-
zat képvisel6je esetében a hallgatoi jogviszony ideje, de minimum egy, maximum ha-
rom év lehet

(2) A Kari Tanacs valasztott tagjainak megbizatasa megszinik, ha:
a) atanacs mandatuma lejér;
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b) a tanacstag szolgalati viszonya vagy ko6zalkalmazotti jogviszonya a karndl
megszinik;

c) atanacstag akadalyoztatasa a kett6 hdnapot meghaladia;

d) atanacstag lemond tanacstagi megbizasardl,

e) a valaszthatésag feltételeinek megsziinésekor;

f) ha az adott évben a Kari Tanacs Uléseinek tobb mint felén nem vesz részt.

(3) A soron koévetkezé poéttag automatikusan a Kari Tanacs tagjava valik a valasztasi cso-

(4)

©)

(6)

()

(8)

9)

(1)
(2)

®3)

(4)

()

(6)

port altal megvalasztott tag megbizatadsanak megsziinése esetén. Ennek tényét az el-
nok a soron kovetkezd Ulésen allapitia meg. A pottagok mandatuma a négy évre va-
lasztott tanacstagok mandatumanak lejartaig szol.

Poéttag hidnya esetén a meglresedett tanacstag helyére az adott valasztasi csoport egy
hénapon beldl Gj képvisel6t valaszt.

A Kari Tanacs megbizatdsanak lejarta el6tt a dékannak ki kell tiznie a valasztasok ide-
jét ugy, hogy a jeldltallitasra és valasztasra legalabb egy honap alljon rendelkezésre.

A Kari Tanacs alakulo Ulését — a valasztasi eredmények kozzétételét kdveté 15 napon
belll — a Valasztési Bizottsag elndkének javaslatara a dékan hivja 6ssze.

A Kari Tanacsban csak a Hadtudomanyi és Honvédtisztképzé Karon féallasu oktatd, ku-
tatd és egyéb munkakdrben foglalkoztatott alland6 &llomanyl személy szerezhet va-
lasztassal mandatumot.

Hivatali beosztasuk alapjan kari tanacsi tagsaggal rendelkez6k Kari Tanacs tagga nem
jelélheték és nem valaszthaték.

A Kari Tanacs tagja megbizatasarol az elndkh6z cimzett levélben mondhat le.

5. 8

A VALASZTAS RENDJE
A vélasztasi eljaras jel6lési és szavazasi szakaszokbal all.

A jelolés és a szavazas egyarant titkosan (jelol6iv, illetve szavazolap segitségével) tor-
ténik. A jeloléivek az eredményes valasztast vagy a jogorvoslati kérelem elbirdlasat ko-
vetéen 30 nappal megsemmisitésre kerlinek.

A kar minden féallasu és hatarozatlan idére kinevezett tagja jogosult a Kari Tanacs tag-
jait jeldlni és valasztani, és maga is jeldlhetd, illetve valaszthatd a 4.8 (8) és (9) bekez-
désekben leirt feltételek mellett.

A tagok delegalasara vonatkozdan a Kari Hallgatoi Onkormanyzat és a Doktorandusz
Onkormanyzat szabalyzatai az irAnyadoak.

A valasztast a kovetkez6 valasztasi csoportokban kell lebonyolitani:

a) az egyetemi és f6iskolai tanarok/docensek korében;

b) az adjunktusok/tanarsegédek/gyakorlati oktatok/szakoktatok korében;
c) anem oktaté munkakdérben dolgozé tanarok kérében;

d) az egyéb munkakdrben foglalkoztatottak kérében.

Valasztasi csoportonként a valaszthato rendes tagok szamanak megfelel§ poéttag va-
lasztasa kotelezé.
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A valasztasi eljaras lebonyolitdsara dékani intézkedés kerll kiadasra, amely létrehozza
a dékani hivatalvezet6 altal elnokolt Valasztasi Bizottsagot, illetve a Szavazatszedd Bi-
zottsagot €s meghatarozza azok feladatait.

A valasztasi eljaras szakaszainak pontos idépontjat és helyét — egységesen valamennyi
vélasztasi csoportra vonatkozdéan — a dékan hatarozza meg. A Valasztasi Bizottség el-
ndke gondoskodik réla, hogy azok a Hadtudomanyi és Honvédtisztképzd Kar honlapjan
legkésdbb a valasztast megel6z6 20 munkanappal kdzzétételre kertljenek.

6. §

VALASZTASI NEVJEGYZEK OSSZEALLITASA

A Valasztasi Bizottsag a valasztas id6pontja el6tt legalabb 15 munkanappal valasztasi
csoportonként, alfabetikus sorrendben valasztasi névjegyzéket allit 6ssze a Human-
eréforras Iroda kdzremikodésével. A valasztasi névjegyzéken a nevek mellett a szer-
vezeti egység és a munkakor is feltlintetésre kerul.

A valasztasi névjegyzéken azok, akik a Tanacshak tisztségik alapjan hivatalbdl tagjai
»hivatalbol Kari Tanacs tag” megjegyzéssel kertlnek fel a listara.

A vélasztési névjegyzéket a Valasztasi Bizottsag elndke a Hadtudoméanyi és Honvéd-
tisztképz6 Kar intranetes honlapjan kdzzéteszi, és errdl tdjékoztatja a teljes allomanyt.

Ha valamely alkalmazott toroltetni kivanja magét a valasztasi névjegyzékbdl, ezt a hon-
lapon val6 kozzétételt kovetd 2 munkanapon belul irasban kell jeleznie a Vélasztasi Bi-
zottsag elndknek. A névjegyzéken nem szereplé, de valasztasra jogosult személy on-
magat ugyanezen idintervallumban kérheti a valasztasi névjegyzékbe valé felvételre.

A valasztasi névjegyzéket a valasztast megel6z6 10. munkanapig kell véglegesiteni és
a (2) bekezdés szerint kdzzétenni.

7. 8

JELOLES RENDJE

A jelolés titkosan torténik. A jeldltek szama legfeljebb az adott vélasztasi csoportban
megvalaszthatok szamanak haromszorosa lehet. A jeldlésre jogosult valasztoé a valasz-
tasi névjegyzékben a sajat valasztasi csoportjaban szereplé személyek kozul, az adott
kategoridban a Kari Tanacsba valaszthaté szamu személyt jeldlhet (lasd 3.8 (3) b)
pont).

A jelolésre a végleges valasztasi névjegyzék kozzétételétél szamitott 6t munkanapon
keresztil irasban (jeloléiven), a jeldlésre jogosult alairasaval a Dékani Hivatalban van
lehet6ség. A jelblések alapjan a Valasztasi Bizottsag dsszedllitja a valasztasi csoportok
jeldltlistait, amelyre a legtdbb jel6lést kapott személyek kertilnek alfabetikus sorrendben.

Az egyes valasztasi csoportok jeldltlistait az alabbiak szerint kell 6sszeallitani:

a) a Katonai Vezet6képz6 Intézet, a Katonai Uzemelteté Intézet és a Katonai Lo-
gisztikai Intézet: 3-3 f6 egyetemi vagy féiskolai tanar/docens;
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b) a Katonai Vezetdképzé Intézet, a Katonai Uzemeltet6 Intézet és a Katonai Lo-
gisztikai Intézet: intézetenként mindésszesen 3-3 f6 az adjunktusi, tanarsegédi,
gyakorlati oktatoi, szakoktatoi allomanybdl;

c) 3 f6 nem oktatéi munkakdrben dolgozoé tanar;

d) 6 f6 egyéb munkakdrben foglalkoztatott.

A jeloltlista (3) bekezdésben meghatarozott l1étszama azonos szamu jeldlési javaslat
esetén tullépheté.

A jelolteket a Valasztasi Bizottsdg elndke elektronikus levélben értesiti, akik harom na-
pon belll nyilatkoznak, hogy a jelélést elfogadjédk-e. Nyilatkozat hidnyaban a jeldlést el-
fogadottnak kell tekinteni.

A jeléltek nyilatkozattételi hataridejét kévetd két munkanap alatt a Valasztasi Bizottsag
jegyzdkonyvben veéglegesiti a jeloltlistat, és kdozzé teszi a Hadtudomanyi és Honvéd-
tisztképzé Kar intranetes portaljan, majd a jeloltlistat megkuldi a kar allomanyanak.

8. 8

A SZAVAZAS
A szavazas a jel0ltlista kozzétételétdl szamitott 5 munkanapon belul kerdl kiirasra.

A szavazas a Szavazatszedd Bizottsag tagjai altal kari pecséttel hitelesitett szavazoéla-
pon, titkosan torténik. A szavazolap kiadasat a Szavazatszed6 Bizottsag tagja a vélasz-
tasi névjegyzéken regisztralja, a szavazo pedig alairasaval tandsitja annak atvételét.

A szavazatok leadasa a dékan altal kijeldlt helyen torténik, ahol szavazofilke kerul felal-
lithsra.

A vélasztasra jogosultak szavazolapjaikat lezart urnaba helyezik.

A vélasztas ideje alatt a Szavazatszedd Bizottsag két tagja a szavazas helyszinén tar-
tozkodik.

A szavazasra rendelkezésre allo id6 elteltével, vagy ha a valasztasi névjegyzéken sze-
replé valamennyi személy leadta szavazatat, a Szavazatszedd Bizottsag a szavazast
lezarja és megallapitja a valasztasok eredményét. A Valasztasi Bizottsag elndke a va-
lasztas eredményét jegyzdkonyvben rogziti, amelyet alair a Szavazatszedd Bizottsag
elndke is, és felterjeszti a Hadtudomanyi és Honvédtisztképzé Kar dékanja részére.

A valasztassal kapcsolatos jogorvoslati kérelmet a Valasztasi Bizottsag elntkének lehet
benyujtani a valasztast kévetd 5 napon beldl.

9. 8§

A SZAVAZOLAP

A szavazélap tartalmazza a Hadtudomanyi és Honvédtisztképzd Kar fejlécét, a ,Szava-
zOlap” feliratot, a valasztds megnevezését, a valasztasi csoport megnevezését, a jeldl-
tek nevét alfabetikus sorrendben, a Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar pecsétjét,
a valaszthatd személyek szamat, a jel6lés madjat.
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Minden véalasztd a sajat valasztasi csoportjanak szavazolapjat tolti ki, kizarolag azon jo-
gosult szavazatot leadni.

Ervényesen szavazni a szavazolapon a megvalasztani kivant jelolt neve elé helyezett
négyzetbe irt X" vagy ,+" jellel lehet.

Ervénytelen a szavazat, ha a szavazo6lapon

a) a valaszthaté tagok szamanal tobb név kerult megjeldlésre;

b) eredetileg azon nem szereplé személy van feltlintetve;

c) egyetlen jeldlt sem keril megjeldlésre;

d) a szavazo nem az el6z6 bekezdésben meghatérozott jeldlések egyikét hasz-

nalja.

A szavazas érvényes, ha azon a szavazasra jogosultak tdbb mint fele leadta szavazatéat
és a leadott szavazatok legalabb haromnegyede érvényes. A szavazas érvénytelensé-
ge esetén 10 napon belll ismételt szavazast kell tartani. A megismételt szavazas a
résztvevék szamatadl fliggetlendl érvényes.

A Kari Tan4cs tagjaiva a legtébb szavazatott kapott személyek valnak, a kapott szava-
zatok szdménak sorrendjében.

Pottagoknak — a kapott szavazatok sorrendjében — azok tekintheték, akik a megvalasz-
tott képviselSket kdvetéen a legtdbb szavazatot kaptak.

Azonos eredmény esetén a jeldlések szama dont.

[Il. A KARI TANACS ULESEI

10.8

HATAROZATKEPESSEG

(1) A Kari Tanacs ulése akkor hatarozatképes, ha szavazati jogu tagjainak legalabb 60%-a

jelen van. Ha az ulés kezdetekor az Ulés elnbke megallapitja a hatarozatképtelenséget,
akkor az ulést nem nyitja meg. Ha az Ulés folyaman barmikor, illetve a szinet utdn az
elnok hatérozatképtelenséget allapit meg, akkor az llést bezéarja, vagy elnapolja. A ha-
tarozatképtelenség megallapitasa névsorolvasas é€s a jelenlévék nevének rogzitésével
torténik.

(2) Az llésen a részvevdk alairasaval jelenléti iv készul.
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11.8

AZ ULESEK FAJTAI

A Kari Tanacs alakuld, rendes, rendkivili és Unnepi Ulést tart. Az Ulést, tobb egymast
kovetd Ulésnapra is dssze lehet hivni.

Az Uléseket a Kari Tanacs elndke hivja 6ssze.

Alakulo iilés

Az alakulo Ulés els6 napirendi pontjaként a Valasztasi Bizottsag elndke beszamol a va-
lasztas eredményeérdl.

Az alakulé Ulés masodik napirendi pontjaként a Kari Tanacs elntke kiadja a Kari Ta-
nécs tagjainak megbizo levelét.

Az alakulé Ulés harmadik napirendi pontjaként a Kari Tanacs elndke elkdszon azoktél a
tagoktol, akiknek mandatuma lejart.

Az Ulés tovabbi napirendi pontjaként megvélasztjak a Bizottsdgok elndkeit és tagjait,
bemutatjdk a Kari Tanacs korelnokét.

Rendes iilés

A Kari Tanécs — az 4ltala elfogadott munkatervet is figyelembe véve — havonta, a honap
elsé szerdajan rendes ulést tart, az augusztus 1. és augusztus 31. kozotti idészak kivé-
telével.

Rendkiviili {ilés

A Kari Tanacs elndke kételes rendkivali Glést 6sszehivni a Kari Tanacs 1/3-anak, vagy
a Kari Tanacs barmely bizottsaganak a rendkivili Glés indokét tartalmazo irdsos indit-
vanyara. Az inditvanyt a Kari Tanacs elnokénél kell eléterjeszteni.

(10) A Kari Tanacs elntke az inditvany benyujtasatdl szamitott 8 napon belll koteles az

Ulést dsszehivni. A rendkivili Glés 6sszehivasara vonatkoz6 meghivéban meg kell jel6l-
ni a rendkivili Glés 6sszehivasanak indokat és tervezett napirendjét. Az ulésezé Kari
Tanacs egyszeri szavazattdbbséggel dont a napirend elfogadasarol.

(11) A Kari Tanacs elndke rendkivili Glést hivhat 6ssze. A rendkivili Glés 6sszehivasanak

indokat a meghivoban fel kell tlintetni.

Unnepi iilés

(12) A Kari Tanacs a Kar életében meghatarozo jellegi események alkalmaval Gnnepi Ulést

tarthat.

(13) Az Uinnepi Ulés levezetésére kulon programot kell késziteni.
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12.8

A KARI TANACS ULESENEK OSSZEHIVASA

A Kari Tanacsot a Kari Tanacs elndke irasbeli, elektronikus vagy papir alapu meghivo-
val hivja dssze.

A meghivonak tartalmaznia kell az Glés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak,
valamint a tervezett napirend targyanak és eléaddjanak megjeldlését is.

A rendkivdli Glésre sz6l6 meghivot legalabb 2 nappal az Glés megkezdése elétt kell kéz-
besiteni, a tervezett napirendek irdsos anyagaival egyitt.

A Kari Tanécs ulésére a Kari Tanacs Ugyrendje szerinti tanacskozasi jogti meghivottak
részére az 6ket érintd eléterjesztéseket kell megkildeni, illetve az anyagok megtekinté-
sének helyérél tajékoztatni kell 6ket. A tajékoztatas a titkar feladata.

13.8

AZ ULESEK NYILVANOSSAGA
A Kari Tanécs Ulései - meghatarozott esetek kivételével - nyilvanosak.

A Kari Tanacs zart ulést tart, amennyiben az ulés nyilvAnossaga személyhez fiz6d6 jo-
gokat sérthet.

Zart Ulés tarthaté a Kari Tanacs tagjainak kezdeményezésére, amennyiben azt a jelen-
levd tagok tobb mint fele kéri.

A zart Ulésen a Kari Tan4cs tagjai, a titkar, tovabb4 meghivasa esetén az érintett és a
szakeért6 vesz részt.

A Kari Tanacs a dontéseit nyilt szavazdssal hozza. Személylgyi kérdésekben (pl.
egyes palyazatok véleményezése), illetve a Kari Tanacs egyszerl tébbséggel megho-
zott dontése alapjan titkos szavazast tart.
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I\V.AZ ULES LEVEZETESE

14. §

A NAPIREND TARGYALASANAK ALTALANOS SZABALYAI

Az Ulés napirendjére a Kari Tanacs elntke tesz javaslatot, amelynek alapjan a napiren-
det a Kari Tanécs allapitja meg, és dont azon eléterjesztések napirendre vétele kérdé-
sében, amelyek napirendre vételét a Kari Tanacs elndke nem javasolta.

A Kari Tanacs a napirend kérdésében egyszerl szétbébbséggel szavaz. A napirend el-
fogadasa utan az el6terjeszté az elfogadott napirendi ponthoz kétve van, annak vissza-
vonasara, a napirend véltoztatasara csak a Kari Tanacs egyszeri szotébbséggel hozott
dontése alapjan van lehetbség.

A napirendi pontok targyalasi sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:

a) szabalyzati el6terjesztési javaslatok;

b) hatarozati javaslatok, allasfoglalast igénylé el6terjesztések, ezen belll a be-
szamolo6 jellegi, de hatarozatra vagy allasfoglalasra vonatkozé javaslatot is tar-
talmazé eléterjesztések;

c) tajékoztatok, bejelentések;

d) kozérdekil kérdések és bejelentések;

e) kérdések;

f)  napirenden kivili felszélalasok.

15.8

AZ ELOTERJESZTESEK RENDJE

Figyelemmel a 2.8 (1) bekezdésben megfogalmazottakra a Kari Tanacs elé beterjesz-
tésre csak szakmailag egyeztetett anyagok kertlhetnek.

A Kari Tanécs ulésére elbterjesztést tehetnek:

a) a Kari Tanacs tagjai;
b) a Kari Tanacs bizottsagai;
c) atanacskozasijogu meghivottak.

Az elbterjeszts az elbterjesztés eléaddjaként mas személyt is megnevezhet. Ezt a sze-
mélyt az adott napirendi ponthoz tanacskozasi joggal meg kell hivni.

A meghivott személy gyakorolja az el6terjesztd, eléadod jogait, kbtelezettségeit, de a
maodositod, kiegészité inditvanyok befogadasarol csak az eredetileg jogosult eléterjeszté
donthet. A vélemények egyeztetésére idét kell biztositani.

A Kari Tanacs munkatervében el6re tervezett elGterjesztést a Kari Tanacs titkaranak
cimezve, legkésébb a soron kdvetkezd ulést megeld6zé 5. napon munkaidd végeéig kell
elektronikus formaban és irdsban benydjtani. Az ilyen jellegl el6terjesztés szévegét a
Kari Tanacs titkara a Kari Tanacs tagjainak az ulést 6t nappal megelé6zéen megkuldi, és
a halézati meghajton kbzzéteszi.
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A Kari Tanacs munkatervében elére nem tervezett, siirgds el6terjesztést a Kari Tanacs
titkdranak cimezve, a soron kdvetkezé Ulést megel6z6 2. napon munkaidd végeig kell
elektronikus forméban és irdsban benydjtani. Az ilyen jellegl elbterjesztés szdvegeét a
Kari Tanacs titkara vagy az altala meghatalmazott személy a Kari Tanacs tagjainak ha-
ladéktalanul megkildi és a haldzati meghajtén kdzzéteszi.

Az elbterjesztés részei:

a) levél, melyben az el6terjeszté kéri a targy napirendre vételét, kitérve a vélemé-
nyeztetési és egyetértési jogosultak allaspontjara, valamint javaslat az el6ter-
jesztés szbvege kbzzétételének a korére és a targyalds maodjara,

b) az el6terjesztés szbvege (abrak, képek) indokolassal és

c) a Kari Tanacs hatarozatanak szévegére tett javaslat.

16. §

A TANACSKOZAS MENETE

A Kari Tanacs ulését az elndk - akadalyoztatasa esetén az éltala megnevezett helyette-
se, mint az Ulés elndke - vezeti, akinek a munkajat a titkar segiti. A dékan a szavazati
jogosultsidga nélkil irasban bizza meg helyettesét az llés levezetésével.

Az Ulést az elndk nyitja meg, a megjelentek Udvozlése utdn megallapitja a jelen Iévék
szamat, bejelenti azok nevét, akik az ulésrél tAvolmaradtak, illetve kimentették magukat,
megallapitja az Ulés hatarozatképességét.

Az elnbk ismerteti a napirendi pontokat.

Els6ként a munkaterv szerinti napirendeket ismerteti (ezeket nem kell kilén szavazasra
bocsatani).

Ezt kovetben az irasban benyujtott és a kdvetelményeknek megfelelé és a Kari Tanacs
elndke altal tamogatott elbterjesztések napirendre t(izésére tesz javaslatot.

A napirend elfogadésarodl a Kari Tanacs egyszeri tébbséggel dont.

Ezt kovetden a titkar ismerteti a benyujtott kozérdekl kérdések és bejelentések témait,
el6terjesztéit.

A Kari Tanacs tagja, illetve az el6terjeszt6 javasolhatja a napirendi pont targyaldsanak
elnapolasat. Ha az elnapolassal az el6terjeszté egyetért, errél a Kari Tanacs egyszerd
tébbséggel vita nélkll hataroz, és az elntk javaslatara meghatarozza a napirend targya-
lasénak 0j idépontjat.

A Kari Tanécs tagja, illetve az el6terjesztd javasolhatja a targyalasba vett eléterjesztés

napirendrél valé levételét, melyrél az Ulés vita nélkil egyszeri tobbségl déntéssel hata-
roz.

(10) Az elnok felelés az Ulés rendjének betartasaért. Rendzavarads esetén figyelmezteti a

rendbontékat.

(11) Az elnbk rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszodlalni, azokat visszauta-

sitani, vagy azokkal vitaba szallni nem lehet.

(12) A megjelent egyetemi polgarokat, a tanadcskozas rendjének barmilyen médon torténd

megzavarasa esetén, az Ulés elndke rendreutasithatja. Ismétlédé rendzavaras esetén
az elkévetd a terem elhagyaséara kotelezheté.
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17.8

VITAVEZETESI SZABALYOK

A vitavezetés altalanos szabalyai

Az Ulés elndke minden napirendi pont felett vitat nyit. Nincs helye vitanak a kézérdek(
bejelentések, a kérdések és a tajékoztato jellegl napirendi pontok esetében.

Az Ulésen elséként az adott napirendi pont el6éadojat illeti a sz6. A napirend eléadojat a
vita lezaraséat kdvetéen a zarszo joga is megilleti.

A vitat megel6zéen az eléadohoz a témahoz kapcsolddo kérdéseket lehet intézni. A vita
megkezdése elbtt a napirend eléadoja valaszol. Az eléadbé a valaszok megadasanal
igénybe veheti a tanacskozéasi joggal nem rendelkezé szakértdk segitségét is.

A felszolalasok és hozzaszolasok

Az Ulés résztvevéi helyukrél, vagy a terem mas részérél sajat dontésuk szerint beszél-
hetnek, illetve megfeleléen el6készitett szemléltetést is alkalmazhatnak.

Ha az Ulés elndke a Kari Tanacs tagjaként kivan felszoélalni, akkor ezt a szandékat je-
leznie kell. llyen esetben, valamint akkor, ha 6 a napirend el6terjesztdje, az Ulés veze-
tését at kell adnia.

Az Ulés elntke indokolt esetben, kivételesen felszélalasi jogot adhat a teremben levé,
tanacskozasi joggal nem rendelkezé egyetemi polgarnak.

A felszdlalasok tipusai
Az Ulésen az alabbi felszolalasokra kertilhet sor:

a) felszolalas tUgyrendi kérdésben;

b) napirendhez kapcsolddo felszélalas;
c) napirenden Kivdli felszélalas;

d) kozérdeki bejelentés, illetve kérdés;
e) kérdés.

Felszdlalas ligyrendi kérdésben

Ugyrendi javaslat az (ilés vezetésével, rendjével 6sszefiiggé, a targyalt napirendi pontot
érdemben nem érintd, dontést igényl6 eljarasi kérdésre vonatkoz6 javaslat.

(10) Ugyrendi kérdésben — a hozzaszdélasok kozott — a Kari Tanacs tagja barmikor szot kér-

het. A szandékot kézfelemeléssel kell jelezni. Az eln6k a hozzaszo6lénak soron kivil ad-
ja meg a szét. Az ugyrendi javaslatok felett — ha azok nem ellentétesek a szabalyzattal
— az ulés vita nélkdl hataroz.

(11) Az tgyrendi kérdésben sz6t kéré hozzaszoldnak az elndk felhivasara meg kell jel6lnie a

Kari Tanacs Ugyrendjének azon szabalyat, amelyre hivatkozik.

(12) Amennyiben az ilés elnbke megallapitja, hogy a hozzaszoélds nem Ugyrendi kérdésben

torténik, a képviselétdl megvonja a szét. Ez esetben vitanak helye nincs.
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Napirendhez kapcsolodo felszélalas

(13) A Kari Tanacs tagjai és a tanacskozasi joggal megjelentek a napirendhez valé hozza-
szolasi szandékukat az Ulés elntkének kézfelemeléssel jelzik. A felszélalasra a jelent-
kezés sorrendjében az elndk adja meg a sz6t.

(14) A napirend el6adéjanak felszolalasi ideje maximum 10 perc.

(15) A tagok és mas megjelentek napirendhez valoé hozzaszélasanak ideje maximum 5 perc,
ismételt szokérés esetén 2 perc.

(16) Barmely felszélalo felszolalasi idejének lejartakor kérheti annak adott ideji meghosz-
szabbitasat. Ugyrendi hozzaszolasba foglalt ellenvélemény esetén a kérésrél az Ulés vi-
ta nélkul, egyszerl tobbséggel dont.

(17) A napirend el6addja a vitaban soron kivil tobb alkalommal is felszélalhat.

(18) Amennyiben a felszdélalas a dontési javaslat mddositasara iranyul, az erre vonatkozo ja-
vaslatot — lehetéleg irdsban — a vita lezarasaig a Kari Tanacs Ulést megel6zé munkana-
pon, a munkaid® végeig az elndknél kell benyujtani, vagy olyan formaban kell elmonda-
ni, hogy az eredeti hatarozatformatummal szdveg szerint is helyettesithetd legyen. Mé6-
dosité inditvanyt kizarélag a Kari Tanacs tagjai tehetnek.

Napirenden kiviili felszélalas

(19) Napirenden kivili felszélalasra a Kari Tanacs mingsitett tébbségl tamogatasa esetén
van lehetéség.

Kozérdekii bejelentés, illetve kérdés

(20) A Kari Tanacs feladat— és hataskorébe tartozo, illetve egy adott szervezeti egységet,
vagy alloméanycsoportot érint§ tgyben a Kari Tanacs tagja bejelentést, illetve magyara-
zat kérése céljabdl kérdést intézhet a dékanhoz, a helyettesekhez és az allandé bizott-
sdgok elntkeihez vagy a tanacskozasi jogu meghivottakhoz. A bejelentéshez, illetve
kérdéshez kapcsolodo tényleirast az ulés elétt legalabb 3 nappal a titkarhoz kell benyuj-
tani. A felszolalasra az Glésen — ha ez nem lehetséges, akkor irasban; az egyetem bel-
s6 életét érintd Ugyben legkés6bb 15 napon belil, mas Ugyben — az allamigazgatési el-
jarasban meghatarozott hataridén belul — érdemi valaszt kell adni.

(21) A titkar minden Ulés elején bejelenti a beterjesztett kozérdekl bejelentéseket és kérdé-
seket.

(22) Ha a beterjeszt6 az Glésen nincs jelen, a felszélalast visszavontnak kell tekinteni.

(23) A beterjesztét a szobeli el6terjesztés joga is megilleti, amely 5 percnél hosszabb idétar-
tama nem lehet.

(24) A valasz elhangzésa utan - az irasban adott valasz esetében a Kari Tanacs kovetkezé
ulésén - a felszdélalo Kari Tanacs tagnak két perces viszontvalaszra van joga, ennek ke-
retében nyilatkozik arrol, hogy a vélaszt elfogadja-e. Ezt kovetéen a Kari Tanacs dont a
valasz elfogadasarol.

(25)Ha a Kari Tanacs a valaszt nem fogadta el, a dékan vizsgalat céljabdl kiadja a dékani
hivatalvezetének, aki eljar az egyetem illetékes szervénél az eltérd vélemények egyez-
tetésében, javaslatot dolgoz ki a probléma megoldaséra.

(26) A Kari Tanacs a kozérdekil bejelentés, illetve kérdés targyaban a dékani hivatalvezetd
jelentése és javaslata alapjan a kovetkezd rendes ulésen a benyujté véleményének
meghallgatasa utan vita nélkul szavaz.
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Kérdés

(27) A Kari Tanacs tagja az ulésen a dékadnhoz, a dékanhelyetteshez, a bizottsag elnékéhez

€s a tanacskozasi jogu allandé meghivottakhoz kérdést intézhet, amelyre az llésen -
vagy legkésébb 15 napon belul irdsban - érdemi valaszt kell adni.

(28) A kérdésekre a kdzérdekl bejelentésekre vonatkozé szabdalyokat kell megfeleléen al-

kalmazni, azzal az eltéréssel, hogy a kérdéseket az Ulés kezdetéig a Kari Tanacs elno-
kénél irasban kell benyujtani, és a Kari Tanacs a valasz elfogadasarél nem szavaz.

A vita lezarasa

(29) Ha a napirendhez tobb felszélal6é nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita lezarasat barme-

(1)

)
®3)
(4)

©)

lyik Kari Tanacs tag javasolhatja, e kérdésben a Kari Tanécs felszélalas és vita nélkil
egyszerl tbbbséggel hataroz. Ez utébbi esetben is sz6t kell adni a javaslat elhangzésa-
ig a hozzaszolasra jelentkezetteknek, akik jogosultak irasbeli médositd és kiegészitd ja-
vaslataikat benyujtani. Ezen személyek nevét az elndk ismerteti. Amennyiben ugyan-
azon ulésen a kérdés Ujboli megvitatasat javasoljak, errél a Kari Tanacs vita nélkl,
egyszerl szavazattébbséggel dont.

V. A KARI TANACS DONTESEI

18. §

DONTESI FORMAK

Szabdlyzatok, amelyek a kari tevékenység egészére, valamely szakteriletére, illetve
valamely szervezeti egység vagy testilet mikodési rendjére tartalmaznak kotelezéen
érvényesitendd elveket és mbodszereket.

Hatdrozatok, amelyek egy meghatérozott témaban kotelezéen teljesitendd feladatot
vagy érvényesitendd kovetelményt irnak eld.

Allasfoglalasok, amelyek valamely konkrét tigyben fejezik ki a Kari Tanacs véleményét,
illetve allaspontjat.

A Kari Tanacs szabalyzattervezetei és hatéarozatai eléterjesztési rendjére az eléterjesz-
tések rendjérél szolo 1. sz. mellékletet kell alkalmazni.

A Kari Tanacs hatarozatat alairja az elndk, az el6terjeszté a kar jogtanacsosa pedig
ellenjegyzi.

(6) A Kari Tanacs hatarozatait a titkar kdzzéteszi a Hadtudomanyi és Honveédtisztképz6 Kar

intranetes portaljan.
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A DONTESHOZATAL SZABALYAI
(7) A Kari Tanacs dontéseit szavazassal hozza meg. A szavazés lehet:

a) Egyszeril tobbségl szavazas. Egyszer( tdbbséggel hozott dontés a hatarozat-
képes Ulésen jelen levék tobb mint felének ,igen" szavazataval meghozott don-
tése. Szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata a dontd, aki a tobbi sza-
vazoval egyidében szavaz.

b) Mindsitett tobbségli szavazas. Minésitett tébbség szikséges a 2. sz. mellék-
letben meghatarozott témakban. A mindsitett tobbségl dontés meghozatala-
hoz a hatarozatképes ulésen jelenlévék legalabb 2/3-anak ,igen” szavazata
szlikséges.

A SZAVAZAS MODJA

(8) A szavazas nyiltan, titkosan vagy elektronikusan toérténhet, illetve a nyilt szavazds név
szerinti is lehet.

(9) Az elndk a vita soran elhangzott javaslatokkal érintett részeket kildn-kilon bocséatja
szavazasra. Ha a modosito vagy kiegészitd javaslatot az eléterjeszté befogadja, a mo-
dosité vagy kiegészitd javaslatrél az eredeti javaslatnak modositassal, kiegészitéssel,
javaslattal nem érintett pontjaival egyutt kell a szavazasra vonatkozé szabalyok megfe-
leld alkalmazéséaval szavazni. Kulon inditvanyra az eléterjesztd altal befogadott javaslat-
rél is kulon szavazast kell elrendelni.

(10) A szavazas szamszer(i eredményének megallapitasa utan az elnok kihirdeti a dontést.

19.8

A SZAVAZAS FORMAI

Nyilt szavazas

(12) A nyilt szavazas az elnok altal feltett kérdésekre kézfelemeléssel torténik. Az elndk ko-
teles a szavazatokat megszamlaltatni. Kétség esetén a szavazast meg kell ismételni.
Vita nélkili hatarozathozatal esetén elsének az ellenszavazatokat célszer( kérni.

(12) A szavazatok Osszeszamlalasa utdn az elndk megallapitja a javaslat mellett, majd elle-
ne szavazok és a szavazastol tartozkodok szamat.

Név szerinti szavazas

(13)Barmely tag javaslatot tehet név szerinti szavazasra. A kérdésben a Kari Tanacs vita
nélkul, egyszeri szavazattbbbséggel dont.

(14) A név szerinti szavazas esetén a tagok névsorat abécé sorrendben kell felolvasni.
A tagok felallva ,igen”, ,nem”, vagy ,tartézkodom” nyilatkozattal szavaznak. A titkar a
szavazast a névsoron feltlinteti, a szavazatokat 6sszeszamolja, €s a szavazas eredmeé-
nyét — névsorral egyltt — atadja az ulés elndkének.

(15) A szavazéas eredményét az elndk hirdeti ki. A szavazasi névsort a jegyz6konyvhoz kell
csatolni.

(16) Nem lehet név szerinti szavazast tartani, ha e szabalyzat titkos szavazast ir el.
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Titkos szavazas

(17) A titkos szavazas lebonyolitasara a Kari Tanacs elnokbél és két tagbdl allé szavazat-
szedd bizottsagot valaszt a jelen 1évé tagok kozil. A Szavazatszedd Bizottsag elndke
és tagjai kizarélag mind a szavazati joggal, mind a tanacskozasi joggal meghivott Kari
Tanacs tagjai kozil kertlhetnek Ki.

(18) A titkos szavazas szavazoélappal torténik.
(19) A szavazas lebonyolitdsanak technikai feltételeit a titkar biztositja.

(20) A szavazéas rendjét - a dontéshozatal jellegének megfeleléen — az elndk ismerteti. A
szavazas rendjének elfogadasarél — ha azt mas szabalyzat nem tartalmazza — a Kari
Tanacs nyilt szavazassal, egyszeri tébbségi hatarozattal dont.

(21) A szavazatok leadasa utan a szavazatszedd bizottsag 6sszeszamolja a szavazatokat,
megallapitja a szavazas érvényességét, és a szavazas eredmeényét jelenti az tGlésnek.
Az elnok kihirdeti a dontést.

(22) A szavazatszed§ bizottsag a szavazasrol jegyzékonyvet készit, amely tartalmazza:

a) a szavazas helyét és napjat;

b) a szavazas kezdetét és véegét;

C) a szavazatszed6 bizottsag tagjainak nevét;
d) a szavazas soran felmerilt kdrilményeket;
e) a szavazas eredményét.

(23) A szavazasrol késziilt jegyz6kdnyvet a szavazatszedd bizottsag tagjai és a jegyzékdnyv
vezetdje irjak alé.

Elektronikus szavazas

(24) Az elektronikus szavazas a karon kialakitott elektronikus szavazatszamlalé programmal
tortenik.

(25) A kari elektronikus szavazatszamlalé program bevezetéséig, illetve GUzemképtelensége
esetén a Kari Tanacs tagjai a kar elektronikus levelezési cimére adhatjak le szavazatai-
kat. Titkos szavazas eseteiben elektronikusan szavazni nem lehet.

A dontéshozatalbdl torténo tavolmaradas

(26) A tanacskozasrol és a dontéshozatalbdl tavolmaraddnak kell tekinteni azt, akit, vagy
akinek a Munka Torvénykonyvérdl szolé 1992. évi XXII. térvény 139. § (2) bekezdés
szerinti kozeli hozzatartozéjat az gy személyesen érinti. A Kari Tanacs tagja koteles
bejelenteni a személyes érintettséget.

(27) A bejelentett tAvolmaradasa esetén szavazds nem sziikséges, ellenkezd esetben a ta-
volmaradas kimondasdhoz a Kari Tanacs mindsitett szavazassal meghozott dontése
szikséges. A Kari Tanacs tavolmaradé tagjat hatarozatképesség szempontjabdl jelen
levének kell tekinteni.
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20. §

A KARI TANACS ULESEINEK JEGYZ OKONYVE

(1) A Kari Tanacs nyilt Glésérél hangfelvétel és irasbeli jegyzékonyv készil. A hangfelvéte-
lek két honapig kertilnek meg6rzésre.

(2) A jegyzdkonyv egy eredeti példanyat az Egyetemi Kdzponti Konyvtarban kell elhelyezni.

(4) A zart Ulésrél - illetve a zart Ulésen targyalt napirendi pontrol - kulon jegyzdékényvet
kell késziteni. Ezt a jegyz6kodnyvet kilon kell iktatni és tarolni.

(5) A Kari Tanacs dokumentumainak tarolasarol a Kari Tanacs titkara gondoskodik. Ugyvi-
teli gyQjtében kerllnek nyilvantartasra az ulés jegyzékonyvei, a titkos szavazas jegyz6-
konyvei, valamint a Kari Tanacs hatarozatai, amelyek tarolasra kertilnek ¢t évig a Had-
tudomanyi és Honvédtisztképzé Kar Dékani Hivatalaban, ezt kdvetben tiz évig a Nem-
zeti Kdzszolgalati Egyetem kdzponti irattaraban.

(6) A Kari Tanacs Uléseinek teljes anyagat évenkeénti, illetve Glésenkénti bontasban 6t évig
a Dékani Hivatal tarolja, amelyet a Dékani Titkarsag féeléaddja kezel.

A JEGYZOKONYVBE TORTENO BETEKINTES SZABALYAI

(7) Az egyetemi polgarok — a zart Ulés anyagai kivételével — betekinthetnek a Kari Tanacs
papir alapu el6terjesztéseibe és Ulésének jegyz8kényveként szolgalo felvételekbe. En-
nek feltételeit a Dékani Hivatalban kell megteremteni.

(8) A zart Ulés anyaganak megtekintésére a napirend targyaldséara jogosult Kari Tanacs ta-
gok jogosultak. Masnak betekintést csak a Kari Tanacs mindsitett szavazattdbbséggel
hozott hatarozataval engedélyezhet, amelyet a kérelmezének meg kell indokolni. A
jegyzékonyvet az egyetemen kivilalld szervnek csak hivatalosan elrendelt vizsgélat
esetén az erre vonatkozo6 kézigazgatasi uton hozott hatarozattal, a rektor engedélyével
lehet kiszolgaltatni. Errél a Kari Tanacsot a legkézelebbi tlésen a kiszolgaltatas okanak,
céljanak és az elrendel6 hatarozat szaméanak megjeldlésével haladéktalanul értesiteni
kell.

VI.A KARI TANACS MUNKATERVE

21. §

A MUNKATERV FELEPITESE

(1) A Kari Tanacs éves munkaterv szerint dolgozik, amely a szervezeti egységek javaslatai
alapjan kerll 6sszedllitasra.
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(2) A Kari Tanacs — az elnok eléterjesztése alapjan — éves munkatervet fogad el, amely tar-

talmazza:

a) a Kari Tanacs altal meghatarozott éves feladatokat, és a végrehajtasukkal 6sz-
szefliggb tennivalokat;

b) az Ulések varhaté idépontjat, a napirendek cimét, az el6készitésért felelésok
és koézremikddék megjeldlését, a napirendhez kapcsoldédd kiegészitd jelenté-
sek megjeldlését;

c) a nyilt napok idépontjat;

d) a kari forumokat, valamint azok tervezett napirendjét.

VII. A KARI TANACS TAGJAINAK KOTELESSEGEI ES JOGAI

22. §

A KARI TANACS TAGJAINAK KOTELESSEGEI

(1) Részt venni a Kari Tanacs ulésén.

(2) A Kari Tanacs vagy valamely bizottsag Ulése el6tt két nappal a Kari Tanécs titkara Utjan
irasban (emailban is lehetséges) tdjékoztatni az eln6koét a tavolmaradas okarol.

(3) A tudomaséra jutott szolgélati és hivatali titkot megdrizni.

A KARI TANACS TAGJAINAK JOGAI

(4) A Kari Tanacs tagja a kar egészéért véllalt felelésséggel képviseli valasztoi érdekeit,
amelynek soran:

a)
b)

c)

d)

Részt vehet a Kari Tanacs dontéseinek el6készitésében, végrehajtasaban,
végrehajtasuk szervezésében és ellenérzésében.

Megbizas alapjan képviselheti a Kari Tanacsot, amely megbizas a Kari Ta-
nacstél vagy a dékan atruhézott hataskdrében hozott dontésbdl szarmazik.

A kar szerveitdl - a szervezeti egység vezetéjehez fordulva - igényelheti a
munkdjahoz sziikséges tjékoztatast, iratbetekintést, valamint tgyviteli kozre-
mikodést az adat- és titokvédelmi szabalyok betartasa mellett.

Kozérdekl tgyben kezdeményezheti a dékan vagy kari szervezeti egység in-
tézkedését, melyre a dékan vagy kari szervezeti egység 15 napon belll koteles
érdemi valaszt adni.

Fogadddrakat, illetve egyes fontosabb dontések elétt konzultaciéos megbeszé-
leseket tarthat valasztoi korében.
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VIII. A KARI TANACS BIZOTTSAGAI

23.8

A BIZOTTSAGOK JOGALLASA

A Kari Tanacs dontéseinek elékészitése, a dontések végrehajtasanak szervezésére,
valamint ellenérzésére allandé bizottsdgokat, illetve ideiglenes bizottsdgokat hozhat lét-
re.

A bizottsagok belsé miikddésik szabalyait ezen tgyrend keretei k6z6tt maguk hataroz-
zak meg.

24. 8

BI1ZOTTSAGOK

A bizottsagok 6sszetétele

A Kari Tanécs altal 1étrehozott allandd bizottsagok létszamanak minimum 1/3-ad részét
a szavazati jogu Kari Tanacs tagok kézil kell valasztani. A bizottsagoknak sajat tgy-
rendjik van.

A bizottsagok elndkének és tagjainak jeldlésére a Kari Tanacs tagjai tehetnek javasla-
tot.

A bizottsag elnokét, tagjait a Kari Tanacs valasztja meg. Az allandd bizottsagokat és
létszamukat e szabalyzat tartalmazza a részletes feladat- és hataskorok felsoroldsaval.

A Kari Tanécs tagja tanacskozasi joggal részt vehet barmelyik bizottsag tlésén.

Az alland6 bizottsagok feladatai

Az 4llandé bizottsagok feladata folyamatosan segiteni a Kari Tanacs tevékenységét, il-
letve munkajanak eredményességét, amelynek soran:

a) allast foglal a hataskorébe utalt tgyekben;

b) a Kari Tanacs dontéseinek elékészitése érdekében megvitatja, és allast foglal
a feladatkorébe tartoz6 tgyekben, beleértve az elbterjesztések véleményezé-
sétis;

c) eldkeésziti a munkatervben meghatarozott eléterjesztéseket;

d) kozrem(kddik a feladatkérébe tartozd szabalyzatok és hatarozatok elékészité-
sében;

e) feladatkdrében ellendrzi az egyetem szervezeteinek a Kari Tanacs dontései-
nek az elékészitésére, illetéleg végrehajtasara iranyuld munkajat;

f) javaslatot tesz a Kari Tanacs hataskdrébe tartozé és a bizottsag feladatkorét
erinté személyi kérdésekben.

A Kari Tanacs a bizottsdgokra atruhdzott hataskore gyakorlasdhoz utasitast adhat, el-
lendrizhet, e hataskort visszavonhatja.
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ALLANDO BIZOTTSAGOK

Ugyrendi Bizottsag

Létszama: 5 6. Feladata: az egyetem és a Kari Tanacs Ugyrendje szerinti mikodés
biztositdsa, a szukséges moédositasok figyelemmel kisérése, médositod inditvanyok els-
terjesztése, a valtozasok atvezetése. Az Ugyrend szerinti munkamegosztas végrehajta-
sanak ellendrzése, az el6terjesztések Ugyrend szerinti koordinaltsaganak véleménye-
zése.

Eseti bizottsagok

A Kari Tanacs indokolt esetben altala meghatarozott feladatok ellataséra eseti bizottsa-
got (pl. Valasztasi Bizottsag) hozhat létre. A bizottsdg Osszetételét, részletes feladatait
€s megbizatasanak id6tartamat a Kari Tanacs hatarozza meg.

25.8

IDEIGLENES BI1ZOTTSAG

A Kari Tanacs munkajanak segitése érdekében ideiglenes bizottsdgokat allithat fel. Az
ideiglenes bizottsdgok Osszetételében minden esetben a Kari Tanacs szavazati jogu
tagjainak egyharmados aranyban kell lennitik. Az ideiglenes bizottsagot feladatuk el-
végzése utan a Kari Tanacs hatarozatdban feloszlatja. A bizottsagok tevékenységukért
a Kari Tanacsnak felelések.

A bizottsag feléllitAsakor meg kell hatérozni a bizottsag tagjainak szamat. A bizottsag
els6 ulését a Kari Tanacs altal megbizott bizottsag elndke hivja 6ssze. Amennyiben va-
laki nem vallalja a bizottsagi tagsagot, akkor a kovetkezd Kari Tanacs ulésen ki kell
egésziteni a bizottsagot.

A BIZOTTSAGI ULESEK KOZOS SZABALYAI
A bizottsag Ulését az elndk hivja 6ssze és vezeti.

Az elnbk akadalyoztatasa esetén e feladatokat a korelnék latja el.

Az elndk koteles a hatarozatban, inditvanyban megjel6lt hataridén belllre 6sszehivni a
bizottsagot:

a) a Kari Tanacs hatarozatara;
b) a dékan inditvanyara;
C) a bizottsagi tagok legalabb felének inditvanyara.

Indokolt esetben a bizottsag surgdsen is felvehet sajat napirendjére elbterjesztéseket.

A bizottsdg napirendjének targyaban érintett szervezeti vagy szakmai egység kuldottét
az adott napirend targyaldsahoz meg kell hivni.

A Kari Tanacs barmely tagja javasolhatja a bizottsag feladatkdrébe tartozé kérdés meg-
targyalasat, amelyet a Kari Tanacs egyszerl tobbséggel elfogadott hatarozataval a bi-
zottsag a 30 napon belll kdteles megtargyalni. A targyalasra az inditvanyozo Kari Ta-
nécs tagot meg kell hivni.
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(7) Béarmely Kari Tanacs tag kezdeményezheti a Kari Tanacsnal a bizottsagi dontés felll-
vizsgalatat.

(8) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozat hozatalara a Kari Tanacsra vonatkozé
szabalyokat kell alkalmazni.

(9) A bizottsag ulésérdl emlékeztetst kell késziteni, amely tartalmazza az elhangzott felszo-
lalasok rovid ismertetését, a dontést, valamint kilon kérésre a kisebbségi véleményt.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

26. §

Jelen Ugyrendet a Hadtudomanyi és Honvédtisztkepzd Kar Kari Tanacsa 2012. november
14-én fogadta el. Az Ugyrend 2012. november 14-an Iép hatalyba, ezzel egyidében a 182-
2/2011. szamu kari tanacsi Ugyrend hatalyat veszti.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Az el6terjesztések altalanos rendje.
2. sz. melléklet: A mindsitett szavazattobbséget igénylé kérdések jegyzéke.
3. sz. melléklet: A szabalyzatok és hatarozatok.
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1. sz. melléklet

Az ELOTERJESZTESEK ALTALANOS RENDJE

(1) Az elbterjesztések a titkarnal irdsban nyujthatok be.

(2) A Kari Tandcs munkatervében szerepld el6terjesztéseket a munkatervnek megfelelé
idépontra kell elkésziteni.

(3) A Kari Tanéacs elé keril6 eléterjesztéseket az alabbiak figyelembevételével kell elkészi-

teni:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

az értékeld rész tartalmazza mindazokat a tényeket, koriilményeket, adatokat,
informaciokat, melyek az gyben megalapozott déntés meghozatalahoz sziik-
ségesek. Ha az adott témakdrben tdbb megoldas lehetséges, azokat lehetéleg
ismertetni kell. Amennyiben volt, utalni kell a tArgyra vonatkozé korabbi hataro-
zatokra, és a végrehajtas tapasztalataira,;

az eléterjesztésnek egyértelmiien kell megfogalmaznia a feladatokat, a hatéar-
id6ket, és a felelésoket. A hatarozati javaslatoknal fel kell tlintetni, hogy elfoga-
dasuk — az Ugyrend vonatkozo el6irasait is figyelembe véve — egyszeri, vagy
mindsitett tobbséget igényel-e;

javaslatot kell tenni az el6terjesztés kdzzétételének maodjara, amennyiben az
el6terjesztés és a hatarozat nem tehet6 kdzzé a honlapon;

javaslatot kell tenni a hatérozat hatalybalépésének napjara;

a korabbi — hasonl6 targyban hozott — hatarozatok hatalyon kivil helyezésére
is javaslatot kell tenni;

az eldterjeszté felel a dontésre alkalmas tervezet elkészitéséért.

(4) Szakmai koordinacié

a)

f)

az el6terjesztéseket szakmai szempontbdl elézetesen egyeztetni kell a Kari
Tandcs illetékes bizottsdgaval, az egyetem azon szervezeti egységeinek veze-
toivel, akiknek munkakdrét az eléterjesztés valamilyen vonatkozasban érinti.
Az egyeztetésért az elbterjeszté felelés. A szakmai ellenvetés nem akadalya
az el6terjesztésnek;

az el6terjesztésben ki kell térni arra, hogy az egyetértési joggal rendelkezék
megadtak-e az egyetértést;

az eldterjesztést olyan idében kell megkuldeni, hogy a Kari Tanécs Ulés el6tti
munkanapig szdvegszerl javaslatot tudjon tenni, amelyet a Kari Tanacs ulés
anyagaihoz csatolni sziikséges;

az elbterjesztésnek a végsé koordinacio eredményeként kialakult allaspontot
kell tikroznie;

az egyetértés vagy egyet nem értés tényeét, illetdleg azt a korilmeényt, hogy a
megkérdezett szerv nem tett észrevételt az elbterjesztés elsé oldalan — név
szerint is megjeldlve — fel kell tintetni;

negativ véleményezés esetén az elbterjesztének csatolnia kell az eltérd véle-
mény lényegét, és ki kell térnie az ezzel kapcsolatos allaspontjara, illetve sz6-
vegszer(i médositd javaslatara. A javaslatot a Kari Tanacs Ulés anyagaihoz
csatolni sziikséges.

(5) Torvényességi koordinacio

a)

az elbterjesztéseket - lehetéleg a szakmai egyeztetés utan - be kell mutatni a
kar jogtanacsosanak;
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b) a koordinécio soran a kézirat alapjan ellendrzik, hogy az eléterjesztés megfe-
lel-e az e szabélyokban eldirt kovetelményeknek;

c) a koordin4cids tevékenység elsésorban a hatarozati javaslatok térvényességé-
nek ellenérzésére terjed ki, tovabbé arra is, hogy a testiletnek a kérdés eldon-
tésére van-e hatdskore, a hatarozati javaslat a hatalyos jogszabéalyokkal, és az
SZMSZ-el 6sszhangban van-e;

d) érvényességi szempontbdl, illetve a jelen Ugyrendben foglalt kévetelmények-
nek nem felel meg, kotelesek errél az eléterjesztét és a dékant tajékoztatni;

e) a tanacsullésre szA6l6 meghivéval egyltt meg kell kildeni azokat az eléterjesz-
tési javaslatokat is, amelyeknek napirendre vételét a Kari Tanacs elndke mel-
I6zte, és a mellézés indokardl is roviden tajékoztatast kell adni.

ELOTERJIESZTES A KARI TANACS ULESE UTAN

(1) Az eléterjeszté az uUlésen dont az ott elhangzé mddosité javaslatok befogadasarodl. A
napirendi pont lezarasat kovetéen az elbterjesztd az Ulést koveté 5 napon belll terjeszti
be a Kari Tané&cs titkardhoz az el6terjesztés modositasokkal egybeszerkesztett, elfoga-
dott szOvegét, kozzétételre.

(2) A Kari Tanacs hatarozatainak végrehajtasaval és nyilvantartdsaval kapcsolatos felada-
tok:

a) a Kari Tanacs hatarozatait a naptéri év elejétél kezdéddéen folyamatos sor-
szammal, a hatarozat meghozatala napjanak megjelélésével kell nyilvantartani.
(PI. a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem Hadtudomanyi és Honvédtisztképzé Kar
Kari Tanacséanak 1/2012. (lll. 01.) szdmu hatarozata, roviditve 1/2012. (lll. 01.)
NKE HHK KT. h.);

b) A Kari Tanacs hatarozatat jogi ellenjegyzés utan az eléterjeszté és a Kari Ta-
nécs elnoke irja ala, akik alairasukkal tanusitjak az irdsba foglalt hatarozat és a
Kari Tan4cs szbéban elfogadott hatarozatdnak megegyezését, .

c) a Kari Tanacs hatarozatanak végrehajtasat a hatalyba lépés napjan meg kell
kezdeni;

d) amennyiben a hatarozat végrehajtasa akadalyba tkdzik, annak felmerilése-
kor, de legkésébb a hataridé lejartat megel6z6 ulésen kell kérni a hataridé mo-
dositasat.

(3) A hatarozatokrol hataridds nyilvantartast kell vezetni, amelyrél a titkar gondoskodik.

1101 Budapest, X. Hungaria krt. 9-11. | Tel: (1) 432-9000
Postai cim: 1581 Budapest, Pf.: 15. | Email: HHK@uni-nke.hu



27

2. sz. melléklet

A MINOSITETT SZAVAZATTOBBSEGET IGENYL & KERDESEK JEGYZEKE

a szabalyzatalkotas,

a Kari Tanacs ugyrendje,

a Kari Tanacs tagjain kivil a zart tlés jegyz6kdnyvébe torténé betekintés en-
gedélyezeése,

e szabalyzatban meg nem hatérozott eset kivételével zart Ulés elrendelése,
megbizatasanak lejarta elétt a Kari Tanacs feloszlasanak kimondéasa,
napirenden kivili felszélalashoz térténd hozzajarulas,

az atruhazott hataskor eseti visszavonasa
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3. sz. melléklet

A SZABALYZATOK ES A HATAROZATOK

A szabdlyzatok és hatarozatok kiadasanak el6készitésére az aldbbi specialis szabalyok
az iranyadok.

A megalkotasukat, mddositasukat kezdeményezhetik:

a) a Kari Tanacs tagjai;

b) a dékan és helyettesei;

c) a Kari Tanéacs bizottsagai;

d) a dékani hivatalvezeté;

e) a szabdalyozasban érintett kari testiletek, érvényes tdbbségi hatarozat esetén.

A tervezetek és médositasok elékészitése a kezdeményez§ feladata.
A kezdeményezb az el6terjesztésekre elbirtak szerint koteles eljarni.
A szabalyzatalkotas formai kévetelményei:

a) a szabdlyzatokat és hatérozatokat az 1. sz. melléklet szerint kell jel6lni, €s nyil-
vantartani;
b) atervezethez és modositashoz altalanos és részletes indoklast kell késziteni.

A szabdlyzat és hatarozat kihirdetése:

a) a Kari Tanacs egész kart érint6 szabalyzatait és hatarozatait az egyetem hon-
lapjan kell kdzzétenni. Az egyes testlletek mikddési szabalyozasait a testllet
tagjai szamara és mas érdeklédok szamara is hozzaférhetéve kell tenni;

b) a szabalyozasok kdzzétételérél a dékani hivatalvezeté gondoskodik.

A szabalyzatok és hatdrozatok hatalyon kivil helyezése, médositasa és kiegészitése:

a) ha a szabalyozas ellentétesseé valik a kés6bb megjelent magasabb szinti jog-
szabaly rendelkezéseivel vagy mas okbol hatalyon kivil helyezésre, médosi-
tasra vagy kiegészitésre szorul, a targy szerint illetékes szervezeti egység ve-
zet6éjének feladata ennek jelzése a dékani hivatalvezet6 felé;

b) a hatélyon kivil helyezésére, mddositasara, €s kiegészitésére vonatkozo elja-
rasra az alkotas szabdlyait kell alkalmazni az alabbi eltéréssel:

c) a modositasra, illetve kiegészitésére vonatkoz6 javaslatot a jogszabalyszer-
kesztésrdl sz6l6 rendeletben foglalt formai kdvetelményeknek megfeleléen kell
elkésziteni.

1101 Budapest, X. Hungaria krt. 9-11. | Tel: (1) 432-9000
Postai cim: 1581 Budapest, Pf.: 15. | Email: HHK@uni-nke.hu



